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Outlook 2013（Windows 7） 
 

このマニュアルでは、「test@max-machine.com」というメールアカウントを設定する内容で記載しております。 

お客様ご利用のメールアカウント名、ドメイン名に置き換えて設定してください。 

 

①メニューバーの「ファイル」タブをクリックします。 

 

 

②「情報」をクリックし、「アカウントの追加」をクリックします。 

 

 

③「電子メールアカウントの追加」の画面が表示されますので、「はい」を選択し、「次へ」をクリックします。 
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④「自動アカウント セットアップ」の画面で「自分で電子メールやその他のサービスを使うための設定をする（手動設定）」にチ

「ェックを入れ、「次へ」をクリックします。 

 

 

 

⑤「サービスの選択」の画面が表示されたら、「POP または IMAP」を選択し、「次へ」をクリックします。 
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⑥「POP と IMAP のアカウント設定」の画面が表示されまるので、空欄の各項目を正しく入力します。一通り入力し終わったら

「詳細設定」をクリックします。 

 

 

ユーザー情報 
名前 

差出人として表示する名前を入力します。 

※ここで入力した名前は、メールを送信した際に「送

信者名」として相手に通知されます。 

電子メールアドレス お客様のメールアドレスを入力します。 

サーバ情報 

アカウントの種類 POP3 

受信メールサーバー 「mail.お客様ドメイン名」と入力します。 

送信メールサーバー（SMTP） 「mail.お客様ドメイン名」と入力します。 

メールサーバへのログオン情報 

アカウント名 お客様のメールアドレスを入力します。 

パスワード お客様のメールパスワードを入力します。 

パスワードを保存する チェックを入れます。 

セキュリティで保護されたパスワード認証（SPA） チェックしません。 
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⑦「インターネット電子メール設定」画面が表示されます。「送信サーバー」タブをクリックし、各項目を設定します。 

  

送信サーバー（SMTP）は認証が必要 チェックを入れます 

受信メール サーバーと同じ設定を使用する チェックを入れます 

 

 

⑧「詳細設定」タブをクリックし、各項目を設定して「OK」ボタンをクリックします。 

 

受信サーバー（POP3） 110 

このサーバーは暗号化された接続（SSL）が必要 チェックしません 

送信メール（SMTP） 587 

使用する暗号化接続の種類 なし 

サーバーのタイムアウト 任意で設定します 

サーバーにメッセージのコピーを置く 

受信メールをサーバーに残す事ができます。チェックすると初期状態で

14 日残す設定になります。30 日や 60 日など、お好みの設定にしてくだ

さい。チェックしない場合は受信後にサーバーからは削除されます。 
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⑨「POP と IMAP のアカウント設定」の画面に戻ったら「次へ」をクリックします。 

 

 

⑩「テスト アカウント設定」画面が表示されます。テストが完了したら「閉じる」をクリックします。テストが完了しない場合は入力

した内容が間違っている可能性がありますので、⑥に戻って一通り入力し直してください。特にパスワードは大文字小文字

の区別もありますので間違いない様にご入力ください。 

 

 

⑪「すべて完了しました」と表示されたら「完了」をクリックします。 
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注意事項 
 

※IMAP で受信希望の場合サーバー情報の受信は IMAP を選択し、受信ポートは 143 を指定してください。 

 

※メールとホームページの容量が合算したご契約容量となりますので、メールの溜めすぎにはご注意ください。 

 

※2007年以前からON.STAGEでご利用いただいているドメインの場合、上記のとおりに設定しても、送信だけができない可能

性があります。その際は、ON.STAGE 管理画面に管理者権限でログインしていただき、対象のアカウントを一旦削除し、そ

の後同じ内容で作成してください。 

 

※アカウント削除の際に、サーバー上に残っているメールも削除されてしまうので、必ずメールソフトで一 旦受信をしてからの

削除をお願いいたします。当社では削除されたメールについて復元、その他一切の責任を負いかねますので、あらかじめ

ご了承ください。 


